CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN PHÉP

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng;


 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;


 - Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện.
                 - Chủ tịch Công Đoàn Cơ Sở. 

Tôi tên là ,  Nguyễn Tứ Cảnh nhân viên Trung tâm Truyền Thông – Thư viện thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp,Trưởng đơn vị cho phép tôi được chuyển số ngày trực trong tháng và số giờ trong ngày như sau:

Tiêu chuẩn làm việc trong 1 tháng 30 ngày là 176 giờ thì xin được làm từ 7 giờ đến 20 giờ ( 12 giờ/ngày ), số ngày làm việc trong tháng sẽ là 15  hay 14 ngày.
Lý do: Những ngày trống không đến trung tâm sẽ có dịp nghỉ ở nhà riêng hẻm chùa Pháp Quang, ấp Long Khánh 1, xã Tam Phước thành phố Biên Hòa, tỉnh Dồng nai.
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng Trung tâm Truyền thông – Thư viện, Chủ tịch Công Đoàn Cơ Sở. 

Xin trân trọng cảm ơn./.  



                    TP. Hồ Chí Minh, ngày 20  tháng 10 năm 2016
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